Zur Bedienung des Tests lesen Sie bitte nachfolgende Hinweise

Grundsatzliches

Sie haben die Mdglichkeit, Fragen zu tberspringen und spater zu be- Weiter
antworten. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Weiter.

Sie haben die Frage beantwortet und noch auf keine weitere Schalt-

flache geklickt. Sie mochten die Antwort &ndern. Klicken Sie auf Lo- Loschen
schen
Haben Sie die Frage beantwortet und mdchten zur néachsten, klicken Antwort speichern

Sie auf die Schaltflache Antwort speichern

Um eine Frage zu beantworten, die Sie Ubersprungen haben, klicken Zuriick
Sie auf die Schaltflache Zurtck

Multiple-Choice

Alle Formeln werden in das Namensfeld eingegeben.

A) Wahr

B) Falsch

Bitte wéhlen Sie
eine Antwort.
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Beantworten Sie die Frage. Haben Sie ein rundes Késtchen, ist nur A)
eine Antwort richtig.
Ist das Kastchen quadratisch, sind mehrere Antworten richtig. Die | A)

Anzahl ist im Fragetext angegeben.



Zuordnung

Sie mdchten einen Stundenplan erstellen. Zum Ausfillen der
Wochentage mdchten Sie die AutoAusiillfunktion verwenden.
Bringen Sie die Arbeitsschritte in die richtige Reihenfolge.
Spalte 1 Spalte 2

[ 1.Schrtt A) Anklicken des Smarttags

| 2.Schritt B) Bestitigen der Eingabe mit der Maus

| 3.Schritt C) Ziehen mit dem Anfasser bei gedriickter linker Maustaste
] 4. Schritt D) Markieren der ersten Zelle
| 5. Schritt E) Wahlen der Option "Ausfiillen"

] 6. Schritt F) Eingeben des Wochentags tber die Tastatur

Bitte ordnen Sie zu.
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Sie haben mehrere Méglichkeiten:

1. Moglichkeit:

Schieben Sie den Antworttext bei gedruckter linker Maustaste zum entsprechenden Kéastchen der
linken Seite. Nach dem Loslassen erscheint der Buchstabe der Antwort im Késtchen und die zwei
sind durch eine Linie verbunden

L L L) ENSIREH T WS A naaaSl WS WY SuUl e nLEn i

— 1 4. Schritt D) Markieren der ersten Zelle
E) Wahlgn der Option "Ausflllen"

| 5. Schritt E) WaTlen der Option "Ausfillen"
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— 1 4. Schritt D) Markieren der ersten Zelle

= | 5. Schritt E) Wahlen der Option "Ausfillen"

2. Moglichkeit:

Gehen Sie den umgekehrten Weg. Schieben Sie die Schrittzahl der linken Seite zur Antwort der
rechten Seite. Auch hier sind beide nach dem Loslassen miteinander verbunden und der Buchsta-
be ist im Antwortkastchen eingetragen.
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— 1 4. Schritt D) Markieren der ersten Zelle

5. Schritt = élrr'fﬁ]”-.-{?ar"ler" der Option "Ausfillen”

3. Moglichkeit:
Sie kénnen aber auch einfach den richtigen Buchstaben in das entsprechende Kastchen eintragen.
Dabei spielt es keine Rolle, ob Sie ihn grol3 oder klein schreiben.

L UL W SIS TS A NaodSl WS W SUl LU I

— 1 4. Schritt D) Markieren der ersten Zelle

= | 5. Schritt E) Wahlen der Option "Ausflllen"



Wahr/Falsch

Es kénnen auch Zellen markiert werden, die nicht
nebeneinander liegen.

_ A)Wahr
_ B)Falsch
Bitte wéhlen Sie
eine Antwort.
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CUCHONDICIIEIN

Beantworten Sie die Frage, in dem Sie entweder auf Wahr oder Falsch klicken.

A)Wahr

B) Falsch

Luckentext

Fillen Sie den Liickentext aus.

Eine der wichtigsten Symbolleiste heifdt <1>.
Inihr sind Symbole fiir "Kopieren®, "Einfigen" und andere mehr enthalten.
Die andere heilt <2>. Sie hilft beim Formatieren.

2 | |
Bitte schreiben Sie
den Text in die
Zeilen.
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Im Text finden Sie Nummern in spitzen Klammern. Schreiben Sie in das K&stchen mit der entspre-
chenden Nummer die richtige Antwort mit der Tastatur.



Eine der wichtigsten Symbolleiste heitt <1>.
Inihr sind Symbole fiir "Kopieren", "Einfiigen” und andere mehr enthalten.
Die andere heil’t <2=>. Sie hilft beim Formatieren.




